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ЧЕЛЯБИНСКАЯ    ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ  ДЕПУТАТОВ 

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
456200, г. Златоуст, ул. Таганайская, 1, тел. 62-04-96, 62-17-76, 62-16-34
РАСПОРЯЖЕНИЕ

№ 114        

              
                                                         от    27.09.2016 г.

Об утверждении Инструкции по  работе в 
Собрании депутатов Златоустовского 
городского округа с обращениями либо 
заявлениями граждан, а также с иными
входящими документами 

        В целях организации работы с обращениями либо заявлениями граждан, а также с иными документами, входящими в Собрание депутатов Златоустовского городского округа на основании Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также на основании Инструкции по делопроизводству в Собрании депутатов Златоустовского  городского  округа и Инструкции по  формированию, учёту, хранению, оформлению и передаче дел на архивное хранение в Собрании депутатов Златоустовского городского округа,  
Р А С П О Р Я Ж А Ю С Ь :

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по работе в Собрании депутатов Златоустовского городского округа с обращениями либо заявлениями граждан , а также с иными входящими документами (далее – Инструкция).
2. Сотрудникам аппарата Собрания депутатов Златоустовского городского округа обеспечить строгое соблюдение правил и порядка работы с документами, установленных Инструкцией, утвержденной настоящим распоряжением.
3. Пресс-секретарю Собрания депутатов Златоустовского городского округа Бухляевой Е.В. разместить настоящее распоряжение  на официальном сайте  Златоустовского городского округа в сети «Интернет».
4. Организацию выполнения настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата Собрания депутатов Златоустовского городского округа Наумову Т.И.
Председатель Собрания депутатов

Златоустовского городского округа
                                                            А.М. Карюков
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